PATVIRTINTA

Valstybinés ligoniy kasos prie Sveikatos
apsaugos ministerijos direktoriaus

2020 m. spalio 27 d. jsakymu Nr. 1P-283

INFORMACINIU TECHNOLOGIJU DEPARTAMENTO
DRAUDZIAMUJU REGISTRO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Valstybinés ligoniy kasos prie Sveikatos apsaugos ministerijos (toliau — VLK) Informaciniy
technologijy departamento Draudziamyjy registro skyriaus (toliau — Skyriaus) vyriausiojo specialisto
pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2. Vidutinio sudétingumo veikla.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4. Buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teises aktais, reglamentuojanciais VLK veikla;

5. ISmanyti Lietuvos Respublikos sveikatos draudimo istatyma, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymg, 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentg (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny jud¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas; BDAR), Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy istekliy valdymo jstatyma ir
Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
istatyma;

6. Turéti aukstaj] universitetinj arba koleginj iSsilavinima;

7. Moketi analizuoti, apibendrinti informacijg ir savarankiskai planuoti darba;

8. Sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu, iSmanyti rastvedybos taisykles;

9. Gerai mokéti dirbti Siuolaikinio rySio priemonémis bei technologijomis (MS Office
programos, internetas, elektroninis pastas).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

10.1. Elektroniniu budu (telefonu, elektroniniu pastu, socialiniais tinklais, kompiuterine
programa) konsultuoja gyventojus privalomojo sveikatos draudimo vykdymo klausimais, teikia
elektroniniais rySiais (telefonu) arba kitomis elektroninémis priemonémis besikreipiantiems
gyventojams bendro pobiidzio informacijg apie privalomajj sveikatos draudima;

10.2. Nagrin¢ja elektroniniu biidu gautus gyventojy prasymus, formuoja atsakymus
naudojantis Konsultavimo informacinés sistemos (toliau — KIS) priemonémis ir Konsultavimo
informaciniu katalogu, elektroniniais rySiais arba elektroninémis priemonémis teikia atsakymus
paklauséjams;



2

10.3. Remiantis BDAR reglamentuotais duomeny saugos reikalavimais, nustato biitinumg ir
teikia registravimui elektroniniu biidu gautus praSymus (paklausimus), kuriuose yra asmeninio
pobiidzio informacija ir (arba) specialiyjy kategorijy asmens duomenys;

10.4. Pagal kompetencija tvarko Konsultavimo informacinj kataloga, pagal poreikj inicijuoja
Siame kataloge skelbiamos informacinés medziagos parengima, atnaujinimg ir (arba) panaikinima;

10.5. Pagal poreikj rengia Konsultavimo informaciniame kataloge skelbiamos informacinés
medziagos rinkiniy (fragmenty) atnaujinimus ir (arba) tikslinimus, stebi ir uztikrina Konsultavimo
informaciniame kataloge skelbiamos medziagos aktualuma ir atitikima galiojantiems teisés aktams;

10.6. Pagal kompetencijg ir pagal poreikj naudojasi kity VLK valdomy informaciniy sistemy
duomenimis;

10.7. Pagal kompetencija tvarko KIS asmens duomenis, uztikrina KIS duomeny sauga,
Skyriaus ved¢jo pavedimu dalyvauja KIS incidenty nagrinéjime;

10.8. Pagal kompetencijg analizuoja KIS ataskaitas, kitas Skyriaus kompetencijai priskirtas
ataskaitas bei suvestines;

10.9. Teikia Skyriaus vedéjui pasitilymus dél reikiamy KIS pakeitimy, susijusiy su KIS veikla
ir asmens duomeny tvarkymu, Konsultavimo informacinio katalogo tvarkymu, KIS duomeny sauga;

10.10. Skyriaus vedéjo pavedimu pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus, laiku ir tinkamai
vykdo vienkartinio pobtidZio pavedimus;

10.11. Atsako uz pavesty funkcijy vykdyma laiku ir kokybiskai ir uz Siy funkcijy vykdymui
gautos, saugomos ir perduodamos informacijos saugojimg Lietuvos Respublikos jstatymy bei kity
teisé€s akty nustatyta tvarka.

SusipaZinau:

(vardas, pavardé) (parasas) (data)



