PATVIRTINTA

Valstybinés ligoniy kasos prie
Sveikatos apsaugos ministerijos
direktoriaus 2020 m. rugséjo 28
d. ijsakymu Nr. 1P-229

RYSIU SU VISUOMENE SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Valstybinés ligoniy kasos prie Sveikatos apsaugos ministerijos (toliau — VLK) Rysiy su
visuomene skyriaus (toliau — Skyriaus) vyriausiojo specialisto pareigybé priskiriama specialisty
grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. Buti susipazines su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymais,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teises aktais, reglamentuojanciais VLK veiklg;

3.2. ISmanyti Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo, Lietuvos Respublikos sveikatos
draudimo, Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i$ valstybés ir savivaldybiy jstaigy, Lietuvos
Respublikos vieSojo administravimo ir Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymus, kitus
jstatymus bei juos lydincCius teisés aktus, reglamentuojancius Skyriui priskirtus klausimus;

3.3. Turéti aukStajj universitetinj arba koleginj ar jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities
komunikacijos ir informacijos krypties iSsilavinimg ir ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirt]
visuomenés informavimo srityje;

3.4. Moketi analizuoti, apibendrinti informacijg ir savarankiskai planuoti darba;

3.5. Sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti rastvedybos bei teisés akty rengimo
taisykles;

3.6. Moketi dirbti Siuolaikinio rySio priemonémis bei technologijomis (MS Office programos,
internetas, elektroninis pastas).

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. Dalyvauja jgyvendinant VLK metiniame veiklos plane numatytas visuomenés ir tiksliniy
grupiy informavimo priemones, rengia ir teikia informacija visuomenei bei tikslinéms grupéms;

4.2. Dalyvauja rengiant visuomenés ir tiksliniy grupiy informavimo biidus bei priemones;

4.3. Pagal kompetencija plétoja ir palaiko viding komunikacijg rysSiy su visuomene klausimais
tarp VLK padaliniy, VLK ir TLK;

4.4. Dalyvauja rengiant informavimo kampanijas, numatant jy strategija;

4.5. Dalyvauja Skyriaus leidybin¢je veikloje: rengia leidiniy tekstus, skaito jy korektiira,
bendradarbiauja su spaustuve;

4.6. Dalyvauja koordinuojant TLK atstovy rySiams su visuomene veikla, teikia jiems metoding

pagalbg;
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4.7. Dalyvauja pagal kompetencija vykdant VLK vieSyjy pirkimy procediiras bei rengia joms
biitinus dokumentus;

4.8. Rengia teisés akty, susijusiy su Skyriaus veikla, projektus;

4.9. Nagrinéja juridiniy ir fiziniy asmeny prasymus, paklausimus bei skundus, susijusius su
Skyriaus kompetencija ir rengia atsakymy projektus;

4.10. VLK direktoriaus pavedimu dalyvauja darbo grupiy, komisijy veikloje;

4.11. Skyriaus vedéjo pavedimu pavaduoja kitus Skyriaus darbuotojus;

4.12. Pagal kompetencijg laiku ir tinkamai vykdo VLK vadovybés ir Skyriaus vedé¢jo
vienkartinio pobiidzio pavedimus;

4.13. Atsako uz pavesty funkcijy vykdyma laiku ir kokybiskai ir uz $iy funkcijy vykdymui
gautos, saugomos ir perduodamos informacijos saugojimg Lietuvos Respublikos jstatymy bei kity
teises akty nustatyta tvarka.

SusipaZinau:

(vardas, pavardé) (parasas) (data)



